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SOLICITUD DE ACCESO A RECURSOS DIGITALES – SPDP

Objetivo: Este formulario tiene como finalidad obtener información detallada y específica sobre las necesidades de acceso a recursos y servicios en línea dentro de la infraestructura de la institución, garantizando la seguridad informática de la institución.
Instrucciones:
· Complete este formulario si necesita habilitar, modificar el acceso a servicios o aplicaciones a través de la red institucional.
· Sea lo más preciso posible al proporcionar detalles, ya que cada solicitud será evaluada con base en los riesgos y necesidades operativas.
· Las solicitudes deben ser presentadas con anticipación, especialmente si son para accesos temporales o excepcionales.
Instrucciones:
· Complete este formulario si necesita habilitar, modificar o restringir el acceso a servicios o aplicaciones a través de la red institucional.
· Sea lo más preciso posible al proporcionar detalles, ya que cada solicitud será evaluada con base en los riesgos y necesidades operativas.

1. DATOS DEL SOLICITANTE
· Nombre: __________________________________
· Cargo: __________________________________
· Dirección/Coordinación: __________________________________
· Correo institucional: __________________________________
· Fecha de solicitud: ____ / ____ / ____








2. DETALLES DE LOS RECURSOS SOLICITADOS

Tipo de recurso: Indique si se trata de una página web, aplicación en la nube, VPN, base de datos u otro recurso digital.
 URL/IP/NOMBRE: Si es una página web, escriba la URL completa (ejemplo: https://servicio.spdp.gob.ec). Si es un servidor o VPN, escriba la IP o nombre de dominio.
Protocolo: Seleccione el método de acceso requerido, como HTTPS, FTP, SSH, entre otros.
 Tiempo de acceso: Indique el rango de tiempo en el que necesita acceso, fecha de inicio y fin. 

Complete la siguiente tabla con la información de los recursos a los que necesita acceso:

	Tipo de Recurso (Web, VPN, DB, etc.)
	URL / IP / Nombre
	Tiempo de Acceso (Permanente / Fechas)
	Usuarios (Personal )
	Justificación (¿Por qué necesita el acceso?)

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	



Nota: Agregar más filas si es necesario.
 Ejemplo de llenado correcto:
· Tipo de recurso: Aplicación en la nube
· URL/IP/NOMBRE: https://intranet.spdp.gob.ec
· Usuarios con acceso: Equipo de la Intendencia de Innovación Tecnológica y Seguridad de Datos Personales.
· Justificación: Necesario para gestionar reportes internos







3. REVISIÓN Y AUTORIZACIÓN
 Evaluación del Oficial de Seguridad de la Información (OSI) – SPDP
     Decisión:
· Aprobado
· Denegado
· Aprobado-Denegado (Parcialmente)
 Motivo de la decisión:


 Recomendaciones o condiciones para el acceso:



FIRMAS DE LOS SOLICITANTES
	Firma del solicitante:
	



	Firma del jefe de su unidad:
	







 Firma del OSI


Firma del responsable de la unidad Tics.
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